理学院本科生参加教学活动考勤实施细则（试行）
第一条为强化学生参加教学活动的意识，规范学生日常请假行为，根据《江西农业大学学生管理规定》，结合学院实际，制订本实施细则。

第二条 学生必须参加教学计划规定的课堂教学活动和实践教学活动，因故不能参加课堂教学活动和实践教学活动的必须事前履行请假手续。

第三条 本细则中所指的课堂教学活动包括：公共课、基础课、专业课、专业选修课、军事训练、形式与政策课等。所指的实践教学活动包括：实验教学、课程实习、专业实习等。

第四条 以下情况，学生可以请假：
（一）生病，无法坚持上课的；
（二）因个人或家庭事务，必须由本人参加的；
（三）学校或学院安排工作或活动任务，必须请假的；
（四）大四毕业班学生因参加就业技能培训的。
第五条 学生因故不能参加教学活动，必须事先以书面形式办理请假手续。请假手续按以下程序办理：
    （一）因个人或家庭事务请假1天以内，由班主任批准，报学院学生工作办公室备案；
    （二）因工作请假1天以内，由学院学生工作办公室负责人批准；
    （三）上课期间临时请假，直接由任课老师批准，获批准后才能离开课堂；

（四）因急病或紧急事故，可事后由学生本人或班级同学向学工办办理补假手续，补假手续送各任课老师；

（五）军训教官在军训期间，或因参加校级以上的大型志愿活动需要请假的，由学校统一向各任课老师报送名单，学生本人不需要办理请假手续；

第六条 因第四条所列事由请假1天以上（含1天），1周以内由班主任和学工办负责人签署意见，分管教学院长批准。

第七条 因第四条所列事由请假1周以上，由班主任和学工办负责人签署意见，院长批准，报教务处和学工处备案。
第八条 学生因事（生病、紧急事故、组织新生军事训练、参加校级以上志愿活动除外）请假，一学期内不能超过3次（含3次），且累计不能超过2周（节假日除外）。请假次数超过3次，超过的次数按旷课处理；请假时长累计超过2周，超过时间按旷课处理。
第九条 大四毕业班学生参加就业技能培训，1周以上不能参加课堂教学活动和实践教学活动的，由本人提出申请，分别由班主任、系主任、学院就业办签署意见，报院长批准。请假手续送各任课老师。1周以内的请假按第六条办理。
第十条 学生违反上述规定，任课老师按教学管理规定扣除平时成绩分，直至取消考试资格。学院根据《江西农业大学学生管理规定》，给予相应纪律处分，直至退学。

第十一条 本细则与《江西农业大学学生管理规定》不一致的，以《江西农业大学学生管理规定》为准。
第十二条 本实施细则公布之日起实施。
                               江西农业大学理学院

                                 二○一五年三月

